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Florencia, 06 de Julio de 2020

COMUNICADO

Para: DIRECTIVOS DOCENTES
De: JEFE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Asunto: Encuesta sobre necesidades de Personal Administrativo

La Secretaria de Educacién esta realizando un estudio técnico sobre la asignacion justa y
equitativa del personal de apoyo en las Instituciones Educativas, tanto de Administrativos,
Técnicos y Auxiliares de la Servicios Generales, por esta razon se anexa un formato de
encuesta para que sea diligenciada por cada Directivo Docente, en el cual se debe
suministrar la informacién exacta que tiene a la fecha cada institucion.

Es clave para el estudio técnico que la informacion sea veras y actualizada; ya que sobre
ello se tomaran decisiones, después de la tabulacion de las encuestas se obtendran
conclusiones sobre la necesidad de personal en algunos o también el sobrante de
personal de apoyo; en el momento podemos evidenciar la aglomeraciéon de
administrativos en las cabeceras municipales y en especial los mas cercanos a Florencia,
situacién que a la fecha imposibilita que muchas Instituciones Educativas Rurales con
mayor matricula tengan dentro de la planta de personal algin administrativo, esto se
debe solucionar con la encuesta.

Por lo anterior la informacién se necesita a més tardar el dia 17 de Julio de 2020 la cual
debe ser enviada al correo de la oficina de Financiera y Administrativa

administrativayfinanciera@cagueta.gov.co.

Cordial saludo,

ireccién Administrativa y Financiera

Proyecté: Luz Elena Herndndez Vega- Auxiliar Admini;trativo
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ENCUESTA

Con el objetivo de establecer la necesidad del personal administrativo en cada Institucion
Educativa dependiente de la Secretaria de Educacion Departamental del Caquets, se solicita
diligenciar esta encuesta.

Fecha:
1. Nombre de la Institucién Educativa:
2. Modalidad:
3. Municipio:
4. Ubicacién: Urbana Rural
5. Cuantos estudiantes tiene matriculados en el SIMAT?
6. Sila Institucién Educativa se encuentra en zona urbana, cuantas sedes tiene?
7. Aproximadamente que drea en metros cuadrados tiene cada sede?

8. Cuantos estudiantes hay por sede?

9. La Institucion Educativa tiene granja? Si No

10. La Institucién Educativa tiene internado? Si No

11. Cuanto personal administrativo de apoyo tiene?

Técnicos Operativos

Auxiliares administrativos o secretarios

Auxiliares de Servicios Generales:

Con funciones de aseo , con funciones de vigilancia
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12. Por favor relacionar el personal administrativo con el que cuenta en la actualidad:

Numero de Numero de

> b i
No Nombres y Apellidos Cargo Beciriiits vakilar

13. Justifique su necesidad de mds personal administrativo si es el caso, de lo contrario
manifieste su conformidad con el personal administrativo de apoyo que posee:

14. Tiene algun comentario sobre el tema?

Nombre y Apellido del Directivo Docente:

Numero de celular:

Correo electrénico Institucional:

Correo electrénico Personal:

Digito: Libia C. Cardoso Moreno
Técnico Operativo
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